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СВЕДЕНИЯ
о вакансиях в администрации Хоперского сельского поселения

Тихорецкого района
(по состоянию на 12 января 2023 года)
	1.Полное наименование должности
	Квалификационные требования

	Ведущий специалист (главный бухгалтер) администрации Хоперского сельского поселения Тихорецкого района
	1.К стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки: требования не установлены.
2.К уровню профессионального образования, к специальности, направлению подготовки:

	
	Уровень профессионального образования
	Специальность, направление подготовки

	1. 
	Среднее профессиональное образование

	Экономика и управление на предприятии
Экономика и бухгалтерский учёт
(по отраслям)
Бухгалтерский учет и контроль


	Должностные обязанности ведущего специалиста (главного бухгалтера):
Исполнять основные обязанности, предусмотренные Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Законом Краснодарского края от 8 июня 2007 года № 1244-КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае»; муниципальных правовых актов.
Формировать в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете учетную политику

Организовывать учет имущества, обязательств и хозяйственных операций, поступающих основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств, исполнения смет расходов, выполнения работ (услуг), результатов финансово-хозяйственной деятельности предприятия, а также финансовых, расчетных и кредитных операций, своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с их движением.

 Осуществлять контроль за соблюдением порядка оформления первичных и бухгалтерских документов, расчетов и платежных обязательств, расходование фонда заработной платы, проведением инвентаризаций основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств, проверок организации бухгалтерского учета и отчетности.

Принимать меры по предупреждению недостач, незаконного расходования денежных средств и товарно-материальных ценностей, нарушений бюджетного законодательства. 

Обеспечивать законность, своевременность и правильность оформления документов, выполняемых работ (услуг), расчеты по заработной плате, правильное начисление и перечисление налогов и сборов в бюджеты всех уровней, страховых взносов в государственные внебюджетные социальные фонды

Вести работу по обеспечению строгого соблюдения штатной, финансовой и кассовой дисциплины, сохранности бухгалтерских документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в архив. 

Обеспечивать составление баланса и оперативных сводных отчетов о доходах и расходах средств, об использовании бюджета, другой бухгалтерской и статистической отчетности, представление их в установленном порядке в соответствующие органы.
Осуществлять контроль за поступлением и расходованием целевых средств, поступающих из вышестоящих уровней бюджета.


	2.

	Полное наименование должности
	Квалификационные требования

	Ведущий специалист (экономист) администрации Хоперского сельского поселения Тихорецкого района
	1.К стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки: требования не установлены.
2.К уровню профессионального образования, к специальности, направлению подготовки:

	
	Уровень профессионального образования
	Специальность, направление подготовки

	2. 
	Среднее профессиональное образование

	Экономика и управление на предприятии
Экономика и бухгалтерский учёт
(по отраслям)
Бухгалтерский учет и контроль


	Должностные обязанности ведущего специалиста (экономиста):

Исполнять основные обязанности, предусмотренные Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Законом Краснодарского края от 8 июня 2007 года № 1244-КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае»; муниципальных правовых актов.

Обеспечивает:
формирование, утверждение и исполнение бюджета сельского поселения,
формирование и предоставление бюджетной отчетности,

проведение анализа дебиторской и кредиторской задолженности бюджета поселения,
подготовку проектов муниципальных правовых актов о бюджете сельского поселения, планы экономического и социального развития сельского поселения,

составление, исполнение и формирование отчета об исполнении муниципальных целевых программ,

осуществление контроля в сфере управления, пользования и распоряжения имуществом, находящемся в муниципальной собственности сельского поселения, 

определение нормативов бюджетного планирования

составление и ведение бюджетной росписи,
осуществление контроля за поступлением и расходованием целевых средств из бюджетов других уровней.



Начальник общего отдела администрации Хоперского сельского поселения Астрецова Людмила Васильевна 8(86196)92-1-42

